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[bookmark: _GoBack]广东省职工保障互助会湛江代办处
业务项目外包服务报价文件（模板）

项目名称：广东省职工保障互助会湛江代办处部分外包服务采购项目
供应商名称：[供应商全称]
提交日期：[年/月/日]
 一、公司简介
（一）公司名称：
（二）成立时间：
（三）注册资本：
（四）公司地址：
（五）主营业务：
（六）相关业绩：
二、服务方案
（一）服务内容概述：
 1.协助广东省职工保障互助会湛江代办处业务的日常运营与管理
2.协助职工互助保障参保、理赔等业务的咨询与办理
3.协助相关业务数据统计、分析及报告撰写
4.其他相关服务支持
（二）实施计划：
阶段1：项目启动（时间：XX）
阶段2：业务对接与培训（时间：XX）
阶段3：正式运营（时间：XX）
阶段4：定期总结与优化（时间：XX）
（三）人员配置：
承保业务员：2人
理赔业务员：2人
其他人员：1人
（四）服务质量保障措施：
三、报价明细
（一）服务费用：
1.人员工资（含个人五险一金）：55440元/年/人×5=277200元；
2.社会保险、公积金（单位部分）：16800元/年/人×5=84000元；
3.工作津贴（含理赔调查津贴）：3600元/年/人×2=7200元；
4.人员年度考核绩效：1000元/年/人×2=2000元；
5.差旅费等其他费用：10000元/年；
6.外包公司服务费用：54000元/年。
（备注：以上1至5为固定费用，不参与报价。）
（二）付款方式：月结算
（三）总报价：人民币XX元（大写：XX元整）
四、相关证明材料
（一）营业执照复印件（加盖公章）
（二）资质证书复印件（如有）
（三）相关业绩证明文件（如有）
（四）其他证明材料（如有）
五、其他说明
（一）对项目的建议或特殊要求：
（二）其他需要说明的事项：
供应商声明
本公司承诺所提供的报价文件真实、有效，并愿意承担因提供虚假信息所产生的一切法律责任。
供应商名称：
授权代表签字：
日期：


附件：1.营业执照复印件
2.资质证书复印件
3.相关业绩证明文件
4.其他证明材料


备注：
1.请供应商根据实际情况填写并加盖公章；
2.报价文件须密封提交，封面注明“广东省职工保障互助会湛江代办处业务项目外包服务报价文件”。
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